Facultad de Ciencias
Naturales y Matematica

INSTRUCTIVO PARA REALIZARCAMBIODE
CARRERAHACIALASLICENCIATURAS
Del 29 de mayo /2024 al 12 de julio/2024

Para dar tramite al cambio de carrera, el estudiante debera utilizar obligatoriamente su
correo institucional estudiantil, seguir los siguientes pasos y enviar, los documentos
que se detallan a continuacién:

Debe solicitarel CAMBIO DE CARRERA a través de su EXPEDIENTE EN LINEA.

Ingresa al link https://eel.ues.edu.sv/ (Expediente en linea)

Procesos —» Cambio de Carrera —8&eleccionar Carrera

Debe llenarlos DATOS GENERALES de la solicitud y llenar la justificacion.

Revisar en Mis Procesos en el Expediente en Linea, que la solicitud tenga estado de
INICIADO para darle tramite. Si el estado aparece INCOMPLETA, es que usted no ha
completado correctamente la solicitud y le indica que no esta finalizada la solicitud.

PASO 4
Debe GUARDAR en formato PDF el comprobante de la SOLICITUD DE CAMBIO DE
CARRERA.

Debe enviar a través de su correo institucional estudiantil, en archivo PDF, los
documentos que se detallan en cuadro anexo.

“HACIA LA LIBERTAD POR LA CULTURA”. /sve.


https://eel.ues.edu.sv/

ACLARACION:

» De caracter obligatorio, debe utilizar siempre su correo institucional estudiantil,
para el envio de documentacion y peticiones de gestiones para tramites
académicos-administrativos, en el caso que no le funcione debe reportarlo a
soporte técnico para que se lo habiliten, al E-MAIL:
soporte.tecnicocimat@ues.edu.sv detallando en el correo la siguiente
informacién: nombre completo, carné, carrera'y DUI.

Si es CAMBIO DE CARRERA, PROCEDENTE DE CARRERAS AL INTERIOR DE LA
FACULTAD CIMAT-UES, enviar al E-MAIL gestor.cambios@ues.edu.sv los
siguientes documentos en PDF:

1. Comprobante de SOLICITUD DE CAMBIO DE CARRERADE LICENCIATURA.

2. Solvencia Unica Digital (en la cual debe incluir, la solvencia de biblioteca, solvencia
de sancién disciplinaria, solvencia de laboratorio (de acuerdo a la carrera, si fuese el
caso de haber recibido practicas de laboratorio), solvencia financiera o exoneracién de
cuotas) la cual la puede imprimir a través de su expediente.

Aclaracion: La Exoneracién de cuotas la debe realizar a través de su expediente en
linea, en el link https://eel.ues.edu.sv/

3. Comprobante de activacion FINALIZADO (en el caso que suspendio sus estudios y
no haya estado estudiando).

Aclaracion: Si fuese el caso que suspendidé sus estudios y no haya estado
estudiando, es obligatorio que antes de enviar el Comprobante de solicitud de cambio
de carrera, debera efectuar primero el tramite de activacion, a través de su expediente
en linea, en: “Procesos/Procesos Académicos/Activacion/Seleccionar Carrera” y
posteriormente, enviar el comprobante de activacion para la finalizacion del tramite,
al gestor respectivo de su carrera de procedencia, a los correos institucionales, segun
corresponda: gestorpresencial.carreras@ues.edu.sv
gestordistancia.carreras@ues.edu.sv

4. Documento Unico Estudiantil (DUE), un solo frente a 150% de ampliacion.
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Importante:

En el caso, que desee tramitar equivalencias, debera enviar la solicitud de

equivalencia completamente llena, firmada y escaneada en archivo PDF al gestor

respectivo de su carrera de procedencia, a los correos institucionales, segun

corresponda: gestorpresencial.carreras@ues.edu.sv
gestordistancia.carreras@ues.edu.sv

Y sera tramitada posterior a la aprobacion del cambio de carrera.

Si es CAMBIO DE CARRERA, PROCEDENTE DE CARRERAS DE OTRAS
FACULTADES AL INTERIOR DE LA UES, enviar al E-MAIL
gestor.cambios@ues.edu.sv los siguientes documentos en PDF:

1. Comprobante de SOLICITUD DE CAMBIO DE CARRERADE LICENCIATURA.

2. Solvencia Unica Digital (en la cual debe incluir, la solvencia de biblioteca, solvencia
de sancidn disciplinaria, solvencia de laboratorio (de acuerdo a la carrera, si fuese el
caso de haber recibido practicas de laboratorio), solvencia financiera o exoneraciéon de
cuotas). Solicitarla en la Administracién Académica de su carrera de origen.

Aclaracion: La Exoneracion de cuotas la debe realizar a través de su expediente en
linea, en el link https://eel.ues.edu.sv/

3. Comprobante de activacion FINALIZADO (en el caso que suspendio sus estudios y
no haya estado estudiando). Solicitarlo en la Administracion Académica de su carrera

de origen.

Aclaracion: Si fuese el caso que suspendié sus estudios y no haya estado
estudiando, es obligatorio que antes de enviar el Comprobante de solicitud de cambio
de carrera, debera efectuar primero el tramite de activacion, a través de su expediente
en linea, en: “Procesos/Procesos Académicos/Activacién/Seleccionar Carrera” y
posteriormente, enviar el comprobante de activacién para la finalizacién del tramite, a
la Administracion Académica de su carrera de origen.

4. Documento Unico Estudiantil (DUE), un solo frente a 150% de ampliacion.

Importante:

En el caso, que desee tramitar equivalencias, debera enviar la solicitud de
equivalencia completamente llena, firmada y escaneada en archivo PDF al gestor
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respectivo de su carrera de procedencia, a los correos institucionales, segun
corresponda: gestorpresencial.carreras@ues.edu.sv
gestordistancia.carreras@ues.edu.sv

Y sera tramitada posterior a la aprobacion del cambio de carrera.

Reglamento de la Gestion Académico-Administrativa de la UES.

| Cambios de Carrera |

Art. 156. Todo estudiante matriculado en la Universidad de El Salvador, tiene derecho
a cambiar de carrera, sea este en la misma o diferente Facultad, siempre que cumpla
con los requisitos regulados en el presente Capitulo, hasta un maximo de dos.

Art. 157. Todo estudiante para tener derecho al cambio de carrera debe cumplir con
los siguientes requisitos:
1) Haber estado matriculado como minimo durante un afio académico e inscrito
Unidades de Aprendizaje al menos durante un ciclo académico.
2) Tener aprobado al menos el 20 por ciento del total de las Unidades de
Aprendizaje inscritas desde su ingreso.
3) No poseer unidades de aprendizaje reprobadas en ultima matricula, que sean
obligatorias en la carrera solicitada o que resultaren equivalentes de acuerdo a
lo establecido en el plan de estudio; y
4) No tener pendiente el cumplimiento de sancién disciplinaria.

EL CAMBIO DE CARRERA NO PODRA SER CONCEDIDO A NINGUN
ESTUDIANTE QUE LO SOLICITE PARA EL MISMO ANO DE SU INGRESO.

| Tramite de Cambio de Carrera |

Art. 158. El tramite de cambio de carrera debera realizarse en el periodo sefialado en
el calendario de actividades académico administrativas aprobado por el Consejo
Superior Universitario. La solicitud debera ser presentada por el interesado en la
Administracion Académicade la Facultad a la que solicite el cambio.

| Equivalencias Internas |

Art. 170. Cuando al estudiante se le autorice su cambio de carrera, podra solicitar
las equivalencias de las Unidades de Aprendizaje pertinentes.
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