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SERVICIOS A ABRIL 2021

UNIDAD SERVICIOS LUGAR HORARIO REQUISITOS FORMATO PLAZO
Centro de * Préstamo de equipos para Edificio de De Lunes a Viernes | Estudiantes, Presencial Horas
Computo realizar trabajos o tareas ex aula. Fisica, Centro de 7:00 am a 5:00 | docentes o Personal Habiles
* Atencion a los Usuarios que de COmputo pm Sin cerrar al administrativo de la
hacen uso del Equipo del Centro mediodia; Sdbados | Facultad de Ciencias
de CoOmputo de 8:00a.m. a Naturales y
* Servicio de Internet 12:00 p.m. Matematica.

Biblioteca * Préstamos internos y externos Edificio de De Lunes a Viernes | *Alumnos, activos, Presencial Horas
de material bibliograficos Fisica, de 8:00 am a 6:00 | egresadosy Habiles
* Renovacion de préstamos (via Biblioteca pm y Sdbados de graduados de la

teléfono y personal)

* Referencia e informacion

* Diseminacion selectiva de
informacidn (DSI)

* Asesoria en el uso del sistema.
* Emision de solvencias de
biblioteca.

* Edicion de listados bibliograficos
a personal docente.

* Servicio de internet (exclusivo
para investigaciones)

8:00 am a 12:00
pm Sin cerrar al
mediodia

Facultad

* Docentes de la
Facultad, y de la
Universidad de El
Salvador

* Personal
Administrativo de la
Facultad, y toda la
comunidad
universitaria

* Estudiantes de
educacién media,
superior, o
investigadores




Administracion
Académica

* Certificaciones o constancias
expedidos por el Jefe de la
Administracion Central, siempre
que dicha certificacion no sea para
utilizarla dentro de la Universidad
* Certificacion de notas,
egresados, no egresados y
graduados

* Certificacidn o constancia de
Titulas

* Auténticas u otras certificaciones
extendidas por el Secretario
General * Tramitacién de
incorporacién

* Tramitacion de equivalencias de
estudios realizados en
Universidades del Area
Centroamericana y otros paises

* Tramitacion de equivalencias de
estudio realizados en
universidades legalmente
establecidas en El Salvador

* Incorporacion cuando se trate
de Profesiones que puedan
estudiarse en la Universidad de El
Salvador, asi: Salvadorenos
Centroamericanos Extranjeros

* Reposicion de Titulo.

* Reposicion de Talonario de
Escolaridad y matricula

Administracién
Académica

De Lunes a Viernes
de 9:00 am a 5:00
pm

Alumnos, activos,
egresados y
graduados de la
Facultad

Presencial

Horas
Habiles




Decanato

* Proponer a la junta Directiva la
creacion de comisiones
transitorias o permanentes para el
estudio de problemas materias o
asuntos del servicio que presta la
Facultad

* Fungir como Ordenador de
Pagos de la Facultad

* Cumplir y hacer cumplir los
acuerdos y resoluciones de laJD y
demads érganos competentes de la
Universidad

* Nombrar, ascender, trasladar,
conceder licencias, sancionar y
remover por causas legales al
personal administrativo de la
Facultad y sus dependencias *
Presidir los actos oficiales de la
Facultad

* Informar a JD de los acuerdos y
resoluciones tomados por el CSU

Edificio de
Quimica,
Decanato

De Lunes a Viernes
de 8:00 am a 4:00
pm

Estudiantes,
docentes o Personal
administrativo de la
Facultad de Ciencias
Naturales y
Matematica.

Presencial

Horas
Habiles

Secretario de
Junta Directiva

* Redactar las actas de las
sesiones de Junta Directiva 'y
Decanato

* Certificar con su firma las
resoluciones y acuerdo de JD

* Elaborar con el decano la
Agenda a tratar en las sesiones de
D

* Notificar a los interesados sobre
resoluciones emanadas de JD

Edificio de
Quimica,
Secretaria de
Junta Directiva

De Lunes a Viernes
de 8:00 am a 4:00
pm

Estudiantes,
docentes o Personal
administrativo de la
Facultad de Ciencias
Naturales y
Matematica.

Presencial

Horas
Habiles




